HVS Virksomhedsplan

10.2.7. Internt audit

Prgve: Dato:

Censor: Auditor:

(MA og navn) (Funktion og navn)

Auditors forberedelse
At censor har gyldig bemyndigelse.

Kommentar:

At censor ikke benyttes til alle prgver i Igbet af aret.

Kommentar:

At censor ikke har virket som underviser pa den specifikke kursusgang eller er inhabil pga.
personlige interesser, familicere relationer el. lign.

Kommentar:

For prgven

Censor skal, forud for prgven, sikre at prgven kan afholdes sikkerhedsmeessigt forsvarligt (for
kurser hvor der er et sikkerhedsaspekt).

Kommentar:

Prgven

Censor skal opfgre sig med den for hvervet kraevede myndighed, vaerdighed og paedagogiske
tilgang til prgveaflaeggerne.

Kommentar:

Censor anvender de udarbejdede evalueringsskemaer til gennemfgrelse af prgven og sikrer sig
prgveafleeggerens og kursuslederens underskrift efter gennemgang med prgveaflaaggeren.

Kommentar:
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Vurderes prgveaflaeggeren “ikke bestaet”, skal klagevejledningen udleveres.

Kommentar:

Safremt en proveaflaegger vurderes "ikke bestaet”, sker tilbagemeldingen ikke i andres kursi-
sters eller prgveafleeggeres pahgr.

Kommentar:

Censor skal kontrollere identitet for prgveaflaeggere, som ikke har deltaget pa kursus og/eller
har gennemgaet normal tilmeldingsprocedure.

Kommentar:

Certifikat/provebevis for bestdet prgve udleveres umiddelbart efter tilbagemeldingen til prgve-
aflaeggeren, som skal kontrollere, at oplysninger pa certifikat/prgvebevis er korrekte.

Kommentar:

Eventuelle bemaerkninger til prgvemateriale.

Kommentar:

Eventuelle bemaerkninger til censors viden og faglighed.

Kommentar:

Efter prgven

Udfyldte evalueringsskemaer og evt. udfyldte skriftlige prgver laegges i censormappen, som af-
leveres i brevspraekken i disken i hovedbygningen eller sendes til Marinehjemmeveernssektio-
nen, Slipshavnsvej 513, 5800 Nyborg.

Kommentar:

Ikke udleverede certifikater/prgvebeviser afleveres i brevspraekken i disken i hovedbygningen
eller sendes til Marinehjemmevaernssektionen, Slipshavnsvej 513, 5800 Nyborg.

Kommentar:

Censor skal benytte de i kvalitetssikringssystemet angivne blanketter til rapportering.

Kommentar:
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Konklusion pa tilsyn:

Udfyldt rapport sendes til MHS kvalitetskoordinator
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